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版数 発行日 改訂内容

初版 2022年12月26日 ー

第2版 2023年7月26日 • 改訂履歴を追加。
• 分析ツール利用時におけるフォルダ構成方法の図
解説明を追加。

• 表現を変更。

改訂履歴
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０、全体構成
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ツール 機能 自社内点検
複数の取引先との
コミュニケーション

自己診断シート 化学物質管理体制・運用状況
の点検（情報の入力）

〇 〇

分析 ※1回答のみ 〇 ー

テキストファイルの出力 〇 〇

分析ツール 自己診断シートから出力したテキ
ストファイルの取込み

〇 〇

分析 ※複数回答対応可 〇
※複数回答を分析する場合

〇

フィードバックシートの出力 ー 〇



０、全体構成
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全体フローとファイルの関連図

自己診断シート 分析ツール

Step１、情報入力

Step２、暗号化テキスト
ファイルの出力

Step３、テキストファイルの
復号化と取込

出力保管

Step４、分析

Step５、フィードバックシート
（PDF）の出力
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１、自己診断シートの概要
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（1）

(1)~(5)のチェックボックス/ボタンの説明は、8ページにあります
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１、自己診断シートの概要
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（6）

(6)のチェックボックス/ボタンの説明は、8ページにあります
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番号
チェックボックス
/ボタン

機能 推奨使用方法

（1） 回答不要質問を
表示しない

回答が不要な質問の
表示・非表示を切り
替えます。

回答が必要な設問だけを表示したい場合に
チェックします。
例. 一画面でより多くの項目を表示したい場合。

（2） 非選択項目を表
示しない

選択した回答のみを
表示します。

不要な表示が無くなるので、回答を進める際に
スクロールの手間が省けます。

（3） 入力値のリセット 一括で全入力値を消
去します。

全ての項目の入力を消去したい場合にボタンを
押します。
個々の設問の修正は、他回答を選択願います。

（4） 読み込み 過去に入力したデータ
を読み込みます。

過去入力時と同一の仕入先コードを入力するこ
とにより、回答者情報を再度入力する手間が省
けます。

（5） 出力 提出用の.txtデータを
出力します。

顧客へのデータ提出時に使用してください。

（6） 点検項目 設問の解説を表示し
ます。

ガイドラインの章を表記していますので、合わせて
ガイドラインもご確認ください。
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１、自己診断シートの概要



２、情報入力
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全体フローとファイルの関連図

自己診断シート 分析ツール

Step１、情報入力

Step２、暗号化テキスト
ファイルの出力

Step３、テキストファイルの
復号化と取込

出力保管

Step４、分析

Step５、フィードバックシート
（PDF）の出力



２、情報入力
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項目説明

項目 設問数 内容 入力方式

回答者情報 14
回答日/仕入先コード/会社名/組織名/
部署/責任者情報/担当者情報

テキスト入力

事前設問 12

納入製品・取引内容/事業形態/管理状
況に関する設問
※回答内容により、チェックシート入力
フォームの設問数が変動

ラジオボタン選
択
(テキスト入力)

チェックシート
入力フォーム

35

仕組みの有・無/実施状況（最大5段
階）を選択
※回答が必要な項目は、事前設問の回
答により変動し、設問が黒字で表示

ラジオボタン選
択

自由意見欄 ２
個社毎のコミュニケーション用
ツールに関する意見吸い上げ

テキスト入力
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２、情報入力
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操作手順： 暗号化テキストファイルの復号化※と読み込み

①過去入力時と同一の
仕入先コードを入力

②読み込みボタン押下

④「OK」を押下
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※暗号化されたデータを解読して元のデータに戻すこと

注意事項）
仕入れ先コードを入力しないと、テキストファイルを読み込めません。
仕入先コードを別途管理する事をお勧めします。

③暗号化テキスト
ファイルを選択



３、暗号化テキストファイルの出力
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※提出先への情報伝達時の機密確保のために暗号化しております。
容量低減のためテキストファイルに変換しております。

全体フローとファイルの関連図

自己診断シート 分析ツール

Step１、情報入力

Step２、暗号化※テキスト
ファイルの出力

Step３、テキストファイルの
復号化と取込

出力保管

Step４、分析

Step５、フィードバックシート
（PDF）の出力



３、暗号化テキストファイルの出力
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操作手順１：事前準備（「保管フォルダ」および「出力フォルダ」の作成）

「保管」フォルダおよび「出力」フォルダは、PC内の分析ツールと同じフォルダ内に作成ください（図1参照）。

自己診断シートから出力したテキストファイルを「保管」フォルダに保存いただくと、

分析ツールでP.13以降の手順で、結果を取り込むことができます。

図1 フォルダ構成

フォルダ；任意 フォルダ；出力

フォルダ；保管

注意事項）
上記フォルダ構成以外では、正しく動作しません。
また、クラウド上では、正しく動作しませんので、PC内にフォルダを作成ください。

；分析ツール（ analysis_tools_ver_1_0.xlms）

；自己診断シートから出力したテキストファイル
（拡張子は、「txt」のみ）
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３、暗号化テキストファイルの出力
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操作手順２： 暗号化テキストファイルの読み込み

①仕入先コードを確認

②出力ボタン押下

④「保存」を押下③ファイル名を入れる
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４、テキストファイルの復号化と取込
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全体フローとファイルの関連図

自己診断シート 分析ツール

Step１、情報入力

Step２、暗号化テキスト
ファイルの出力

Step３、テキストファイルの
復号化と取込

出力保管

Step４、分析

Step５、フィードバックシート
（PDF）の出力



４、テキストファイルの復号化と取込
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操作手順１： 復号化用コード設定

①「取り込み対象コード」の
シートを選択

②「保管」フォルダ内の暗号化テキストファイルから、
取り込みたい仕入先コードを列挙する。
※記載した仕入先コードを入力したテキストファイル
が無くてもOK

「保管」フォルダにあるテキストファイル

取込対象コード

取込、
分析
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テキストファイル複合化と取込のイメージ



４、テキストファイルの復号化と取込
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操作手順２： テキストファイルの取り込み

①「年度指定＆ファイル取
り込み」のシートを選択

②年度の西暦下二桁を入力 ③「取込」ボタン押下

④「OK」ボタン押下

⑤下記シートが出来た事を確認
・【年度】_database

・【年度】_B設問結果
・【年度】_回答結果一覧
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５、分析
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全体フローとファイルの関連図

自己診断シート 分析ツール

Step１、情報入力

Step２、暗号化テキスト
ファイルの出力

Step３、テキストファイルの
復号化と取込

出力保管

Step４、分析

Step５、フィードバックシート
（PDF）の出力



５、分析
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１件のみ表示 取り込みデータ全件表示

事前設問 本設問 事前設問 本設問

自己診断シート.xlsm 〇 〇

(a) 「FB」シート 〇 〇

(b) 「【年度】_database」シート 〇（数値のみ）

(c) 「【年度】_B設問結果」シート 〇

(d) 「【年度】_回答結果一覧」シート 〇

分析の種類

分析可能項目（グラフ表示）
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（a）（b） （c） （d）



５、分析
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操作手順： 年度の切り替え

①「年度指定＆ファイル取
り込み」のシートを選択

②年度の西暦下二桁を入力

③「切替」ボタン押下
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６、フィードバックシート（PDF）の出力
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全体フローとファイルの関連図

自己診断シート 分析ツール

Step１、情報入力

Step２、暗号化テキスト
ファイルの出力

Step３、テキストファイルの
復号化と取込

出力保管

Step４、分析

Step５、フィードバックシート
（PDF）の出力



６、フィードバックシート（PDF）の出力
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操作手順１： 1件のフィードバックシート出力

①「FB」のシートを選択

②仕入先コードを入力、
又はプルダウンメニューから選択

③「PDF出力」を押下
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６、フィードバックシート（PDF）の出力
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操作手順２： 全件のフィードバックシート出力

①「FB」のシートを選択

②仕入先コードを入力、
又はプルダウンメニューから選択

③「全件PDF出力」を押下

④「OK」ボタンを押下
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